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ПЛАН 
работы приёмной комиссии на 2024 год

№ 
п/п

Наименование деятельности, мероприятие Сроки 
проведения

Ответственный Примечание

1 Приказ о создании приёмной комиссии до 01.03.2024 Председатель приёмной комиссии
2 Корректировка и утверждение порядка приёма до 01.03.2024 Председатель приёмной комиссии
3 Оформление помещений приёмной комиссии, подбор 

информационных материалов
до 10.06.2024 Ответственный секретарь регулярное 

обновление
4 Подготовка бланков документов для приёмной комиссии до 10.06.2024 Ответственный секретарь

Заседания приёмной комиссии с ведением протоколов:
5 О распределении обязанностей между членами приёмной 

комиссии и утверждение плана работы приёмной 
комиссии.

до 05.03.2024 Председатель приёмной комиссии, 
заместитель председателя приёмной 
комиссии, ответственный секретарь

6 О правилах приёма и алгоритме работы приёмной 
комиссии.

до 05.03.2024 Председатель приёмной комиссии, 
заместитель председателя приёмной 
комиссии, ответственный секретарь

7 Подведение итогов приёмной комиссии. до 16.08.2024 Председатель приёмной комиссии, 
члены приёмной комиссии, 
ответственный секретарь

8 Приказ о зачислении до 01.09.2024 Председатель приёмной комиссии размещение 
информации на 

сайте
9 Отчёт о работе приёмной комиссии до 16.09.2024 Ответственный секретарь на педагогическом 

совете колледжа
10 Формирование личного дела обучающегося до 20.09.2024 Ответственный секретарь


